
 
PROCESO Gestión de Contratación CÓDIGO 4231000- FT-964 

PROCEDIMIENTO Contratación Directa, Procesos de 
Selección Publica de Oferentes 

VERSIÓN 9 

FORMATO Informe final/parcial de supervisión 
contrato y/o convenio 

PÁGINA: 1 de 7 
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El Director de Talento Humano de la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C., obrando como 
supervisor del contrato y/o convenio Nro. 4232000-776-2025 presento informe parcial con el fin de proceder al 
reporte parcial de cumplimiento en los siguientes términos: 
 

1. INFORMACIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO O CONVENIO 

Contratista: GLOBAL SUPPLIERS S.A.S  

Objeto: 
Adquisición Elementos de Protección Personal y Seguridad Industrial 
que requiera la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C. 

Valor inicial del contrato: $ 68.264,133  
Valor de la adición (si hay 
lugar a ello): 

N/A  

Valor total del contrato: $ 68.264,133  Valor ejecutado: $ 25,543,207.00 

Plazo inicial del contrato: Seis (6) meses   
Prórroga (si se llevó a 
cabo): 

N/A  

Plazo final del contrato: Seis (6) meses     Fecha de suscripción: 16/07/2025  

Fecha de iniciación: 21/07/2025  
Fecha de suspensión (si 
hay lugar a ello): 

N/A  

Fecha de reinicio (si se llevó a cabo): N/A  Fecha de terminación: 31/12/2025  

Dependencia donde presta el servicio 
(solo para persona natural) 

Dirección de 
Talento Humano  

Sede donde presta el 
servicio (solo para persona 
natural) 

Manzana Liévano  

 

2. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: 
 
Que conforme con la ejecución de dicho acuerdo de voluntades, me permito certificar el desarrollo de las 
siguientes actividades en cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales: 
 

 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES 
OBSERVACION

ES 
DESCRIBA LOS SOPORTES 

DE LA EJECUCIÓN 

Entregar los elementos 
requeridos por la Secretaría 
General de la Alcaldía Mayor de 
Bogotá en la fecha definida con 
el supervisor del contrato, en las 
cantidades indicadas, en estado 
nuevo, de primera calidad y 
cumpliendo con las 

El contratista entregó 
los elementos 
solicitados en la fecha 
y cantidades 
requeridas, los cuales 
cumplieron con las 
especificaciones 
técnicas establecidas 
en el contrato  

N/A 

1. D 2025-07-22 solicitud 1 
EPP radicado 2-2025-18767 
2. D 2025-08-04 Remisión No. 
1. 
3. D 2025-08-04 soporte 
cumplimiento obligación 1 Y 3. 
4. D 2025-08-26 Solicitud II 
EPP radicado No. 2-2025-
22608  
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES 
OBSERVACION

ES 
DESCRIBA LOS SOPORTES 

DE LA EJECUCIÓN 

especificaciones técnicas 
establecidas.  

I entrega: 4/08/2025 
II entrega: 09/09/2025 
  

5. D 2025-09-15 Remisión No. 
2 entrega de EPP 
6. D 2025-09-09 soporte 
cumplimiento obligación 1 Y 3. 

  
Asignar una persona 
responsable del apoyo a la 
ejecución del contrato y 
la  logística de las actividades 
que sean necesarias para 
garantizar el suministro de los 
elementos, informando a la 
Entidad en los 5 días hábiles 
siguientes a la legalización del 
contrato lo siguiente: nombre, 
número telefónico y correo 
electrónico de contacto. Los 
costos de este personal hacen 
parte integral del servicio 
requerido y se encuentran 
incluidos en el valor del servicio.  
  

El contratista asignó a 
un enlace 
responsable de la 
ejecución del 
contrato, soportado 
en el acta de inicio y 
reunión del contrato. 

N/A 
1. D 2025-07-21 Acta de 
reunión y asignación personal 
de apoyo. 

Una vez la entidad requiera la 
entrega de los elementos 
solicitará a través de correo 
electrónico al proveedor, el cual 
dispondrá de 15 días calendario 
para entregar los elementos en 
las instalaciones de la entidad.  
  

El contratista entregó 
los elementos 
solicitados en la fecha 
y cantidades 
requeridas, los cuales 
cumplieron con las 
especificaciones 
técnicas establecidas 
en el contrato  
I entrega: 4/08/2025 
II entrega: 09/09/2025 
 
  

N/A 

1. D 2025-07-22 solicitud 1 
EPP radicado 2-2025-18767 
2. D 2025-08-04 Remisión No. 
1. 
4. D 2025-08-26 Solicitud II 
EPP radicado No. 2-2025-
22608  
5. D 2025-09-15 Remisión No. 
2 entrega de EPP 

  
Entregar con los elementos la 
respectiva ficha técnica normas 
de calidad nacional o 

El contratista 
suministró las Fichas 
técnicas de los 
elementos 
requeridos  

N/A 1. Fichas técnicas EPP  
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES 
OBSERVACION

ES 
DESCRIBA LOS SOPORTES 

DE LA EJECUCIÓN 

internacional, en los casos que 
aplique.  
  

  
El contratista deberá realizar por 
lo menos una capacitación en 
uso y cuidado de elementos de 
protección personal, la fecha y 
lugar deberá ser coordinada con 
el supervisor del contrato.  
  

El contratista realizó 
la capacitación de uso 
de EPP en el centro 
de trabajo Imprenta 
Distrital  
  

Para el presente 
periodo no 
aplica  

1. F 2025-09-18 Capacitación 
uso de EPP Imprenta Distrital  

  
Cambiar a su costa y sin ningún 
costo para la entidad, los 
elementos defectuosos o que 
presenten problemas 
relacionados a su calidad. Estos 
cambios deberán realizarse 
dentro de los cinco (5) días 
calendario, contados a partir de 
la solicitud efectuada por parte 
del supervisor.  
  

N/A 

A la fecha no se 
han presentado 
novedades para 
cambio  

N/A 

Obligaciones ambientales 

  
Entregar los informes y la 
documentación relacionada con 
la ejecución del contrato de 
manera digital en cumplimiento 
de la política cero papeles de la 
Secretaría General con código 
4233100- OT-079. De acuerdo 
con la periodicidad establecida 
en el proceso  

  
El contratista entregó 
los informes y la 
documentación de 
manera digital  
  

N/A 

1. D 2025-07-28 solicitud 
soportes obligaciones 
contractuales contrato no. 
776-2025  
2. D 2025-07-31 correo envió 
fichas técnicas EPP  
3. D 2025-07-31 correo envío 
información obligaciones 
contractuales  
4. documentos obligaciones 
SG-SST  
  

  
Suministrar elementos evitando 
el exceso de empaques, 
embalajes y garantizando que 

 
8.1. Información 
suministrada vía 
correo  

N/A 

1. D 2025-07-28 solicitud 
soportes obligaciones 
contractuales contrato no. 
776-2025  
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES 
OBSERVACION

ES 
DESCRIBA LOS SOPORTES 

DE LA EJECUCIÓN 

estos sean materiales 
aprovechables. Catálogo, ficha 
técnica de los elementos 
verificación visual y aprobación 
por parte del supervisor. Cada 
vez que se suministren los 
elementos partes durante la 
ejecución del contrato.  
  

2. D 2025-07-31 correo envió 
fichas técnicas EPP  
3. D 2025-07-31 correo envío 
información obligaciones 
contractuales  
4. documentos obligaciones 
SG-SST  

Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 

  
Entregar el informe de la 
evaluación inicial del Sistema de 
Gestión de Seguridad y Salud en 
el Trabajo (SG-SST) y el reporte 
correspondiente ante el 
Ministerio de Trabajo o a la 
Aseguradora de Riesgos 
Laborales (ARL).  
  

El contratista entregó 
la evaluación inicial 
ARL sura y el reporte 
de estándares 
mínimos Ministerio de 
Trabajo  
  

N/A 

1. Evaluación inicial ARL sura  
2. Reporte estándares 
mínimos Ministerio de 
Trabajo  
  

  
Remitir el plan anual de trabajo 
del Sistema de Gestión de 
Seguridad y Salud en el Trabajo 
(SG-SST) de la vigencia.  
  

El contratista 
suministra el Plan de 
trabajo SST  

N/A 1. Plan de trabajo SST  

  
Entregar el manual del Sistema 
de Gestión de Seguridad y Salud 
en el Trabajo (SG-SST)  
  

El contratista entrega 
el Manual del SGSST  

N/A 1. Manual del SGSST  

 
 

3. GESTIÓN DE PAGOS, DESEMBOLSOS O RECAUDOS: 
 
De acuerdo con lo establecido, se han realizado a la fecha 10/10/2025 un total de 1 pagos, por valor de 
VEINTICINCO MILLONES QUINIENTOS CUARENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS SIETE PESOS 
($ 25.543.207), de acuerdo con la entrega de los bienes, productos y/o servicios estipulados en el contrato, así: 
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PAGO Nro. 1 

Requisitos Descripción 

Nro. Carpeta y de folio en el 
expediente contractual en el que 
reposa la evidencia o enlace de 
acceso al SECOP donde están 

publicados los documentos 
(incluir nombre del archivo con el 

cual fue cargado en SECOP). 

Facturas o documentos 
equivalentes 

FACTURA No. 407 por valor de  
$ 25.543.207 

N/A 

Anexos (Actas de Comité) 
(Informes) 

N/A 
N/A 

 

Periodo certificado por parte 
del supervisor (dd/mm/aaaa) 
a (dd/mm/aaaa) 

21 de julio de 2025 al 4 de agosto de 
2025. 

N/A 
 

Acreditación de pago de 
aportes al Sistema Integral de 
Seguridad Social y 
Parafiscales 

Certificado de aportes al Sistema 
Integral de Seguridad Social y 

Parafiscales.  
 

N/A 
 

Comprobante de ingreso de 
elementos a almacén. 

138-2025 
N/A 

 

Orden de pago 3000840406 del 25/08/2025 
N/A 

 

 
Nota: Indicar si existen reintegros o devoluciones.  
 

 
4. DESARROLLO DEL CONTRATO 
 
La aprobación de la garantía única se produjo el día 17/07/2025, la cual se constituyó así: 

 

PÓLIZA No. AMPAROS 
VALORES 

ASEGURADOS 

VIGENCIAS 

 

FECHA INICIO FECHA FINAL 

100395057 
Cumplimiento del 
contrato  

$20.479.239,90 16/07/2025 16/08/2026 

100395057 
Calidad y correcto 
funcionamiento de los 
bienes  

$13.652.826,60 16/02/2026 16/08/2026 
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4.1 MODIFICACIONES 
 
Que el contrato no ha tenido o tuvo las siguientes modificaciones contractuales: 

 

CLASE DE MODIFICACIÓN FECHA 
VALOR  

(En caso de ser 
adición) 

TIEMPO  
(En caso de que sea 

prórroga) 

Nro. CARPETA Y DE 
FOLIO EN EL 
EXPEDIENTE 

CONTRACTUAL 

N/A N/A N/A N/A N/A 

 
5. EL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR DEL CONTRATO Y/O CONVENIO CERTIFICA QUE: 
 

TIPO DE 
INFORME 

 
CUMPLIMIENTO 

MARQUE CON UNA X EN 
CASO DE QUE SEA POSITIVA 

LA RESPUESTA, EN CASO 
CONTRARIO INDIQUE LAS 

RAZONES POR LAS CUALES 
HA INCUMPLIDO EL 

CONTRATISTA 

INFORME 
PARCIAL  
 

El(la) contratista a la fecha viene cumpliendo a satisfacción 
el objeto del contrato.  

N/A 

Que el supervisor del contrato certifica al Ordenador del 
Gasto, que las obligaciones contractuales vienen siendo 
ejecutadas de conformidad con lo pactado y en su totalidad 
a la fecha de corte del informe, con oportunidad y diligencia 

N/A 
 

Que el (la) contratista a la fecha viene cumpliendo durante 
la ejecución del contrato y corte del periodo, con el pago de 
los aportes al Sistema General de Seguridad Social en 
Salud, Pensión y Riesgos Laborales o la certificación 
emitida por el Representante Legal y/o Revisor Fiscal de la 
firma donde indica que la precitada persona jurídica se 
encuentra al día con el Sistema de Seguridad Social, 
Pensiones, etc., de conformidad con las normas legales 
vigentes 

N/A 
 

Que verifiqué el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales y recibí los informes y/o productos 
correspondientes pactados entre las partes, los cuales 
fueron cargados y revisados oportunamente en la 
plataforma SECOP según sea el caso. 

N/A 
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TIPO DE 
INFORME 

 
CUMPLIMIENTO 

MARQUE CON UNA X EN 
CASO DE QUE SEA POSITIVA 

LA RESPUESTA, EN CASO 
CONTRARIO INDIQUE LAS 

RAZONES POR LAS CUALES 
HA INCUMPLIDO EL 

CONTRATISTA 

Que su ejecución presupuestal ha obedecido a los pagos y 
desembolsos pactados contractualmente y las 
modificaciones si a ello hubiere lugar. 

N/A 
 

 

 

7. FIRMAS 
 

NOMBRE DEL SUPERVISOR/INTERVENTOR CARGO FIRMA 

Sergio Felipe Galeano Gómez   Director de Talento Humano   

 

NOMBRE DEL APOYO A LA SUPERVISÓN CARGO FIRMA 

Martha Elizabeth Guiza Aguilar Responsable del insumo técnico.  

Jennifer Alexandra Enciso Castiblanco Responsable del insumo jurídico.  
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